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Histórico de revisiones 

Rev.00 27/01/2025 Creación del documento 

 

Documentación relacionada y aplicable 

NEC Opción F Contrato Principal.  

CO-PE-1PE326-GP-EA-001 Plan de Gestión de Cadena de Suministro.  

CO-PE-1PE326-GP-EA-002 Plan de Gestión de Subcontratista.  

Cod. 30.083 

Información de las obras. Volumen 2A – Requisitos generales - Paquete 9R-
06 Soluciones Integrales ríos Chicama & Virú. 
Información de las obras. Volumen 2B – Requisitos específicos - Paquete 9R
06 Soluciones Integrales ríos Chicama & Virú. 
Información del sitio. Volumen 3 – Paquete R-06 Soluciones Integrales ríos 
Chicama & Virú. 

 

ISO 9001, ISO 14001, ISO 
45001 

Requisitos para el Sistema de Gestión de Calidad, Sistema de Gestión 
Ambiental, Sistema de Gestión de Seguridad y Salud Ocupacional.  

CO-PE-1PE326-PR-PN-003 Plan de Construcción Detallado.  

CO-PE-1PE326-QA-PN-009 Plan de Gestión de Calidad.  

CO-PE-1PE326-SS-PN-001 Plan de Gestión de Seguridad y Salud.  

CO-PE-1PE326-MA-PN-001 Plan de Gestión Ambiental.  

CO-PE-1PE326-MA-PN-003  Plan de Gestión de Residuos.  

PY-PE-400195-CHN-SO-EN-
0005 Plan de Promoción de la Buena Vecindad y las Relaciones Públicas.  

SGI-PG-10 
Procedimiento para la Evaluación y Seguimiento de Proveedores y 
Subcontratistas. 
Constitución Política del Perú 1993. 

 

Código Penal Artículo 308-C, 308-D y 313.  

Ley N° 30556 
Ley que aprueba disposiciones de carácter extraordinario para las 
intervenciones del gobierno nacional frente a desastres y que dispone la 
creación de la Autoridad para la Reconstrucción con Cambios. 

 

D.L. N° 1354 

Modifica la Ley N° 30556, Ley que aprueba disposiciones de carácter 
extraordinario para las intervenciones del gobierno nacional frente a 
desastres y que dispone la creación de la autoridad para la reconstrucción 
con cambios. 

 

D.S. N° 091-2017-PCM 

Aprueba el Plan de la Reconstrucción al que se refiere la Ley N° 30556 Ley 
que aprueba disposiciones de carácter extraordinario para las 
intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone la 
creación de la Autoridad para la Reconstrucción con Cambios 

 

Ley N° 31841 Ley que crea la Autoridad Nacional de Infraestructura (ANIN).  

D.S. N° 115-2023-PCM Aprueba el Reglamento de la Ley N° 31841, Ley que crea la Autoridad 
Nacional de Infraestructura (ANIN).  
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Documentación relacionada y aplicable 

Bien 
Suministros, materiales, insumos, equipos, repuestos, neumáticos, 
combustibles, lubricantes, etc., que la empresa necesita para desarrollar 
eficientemente sus operaciones. 

 

Servicio 
Conjunto de actividades realizadas por una empresa para responder a 
alguna necesidad especifica de sus clientes. Se considera como servicio: 
Fabricación, alquileres, reparaciones, prestaciones de establecimientos, etc. 

 

Términos de Referencia Documento que se remite a los postores y que detalla los términos y 
condiciones de contratación de determinados servicios  

Informe de Adjudicación Documento que se firma en la etapa final de la negociación, cuyo objetivo es 
fijar las condiciones para que se produzca el cierre del acuerdo.  

Subcontratista Persona jurídica compuesta por una empresa, la cual será Subcontratada 
para el alquiler de impresoras multifuncionales. .  

OHLA Equipo técnico del Paquete 9R-06 SOLUCIONES INTEGRALES DE LOS RÍOS 
CHICAMA Y VIRÚ.  

ANIN 

Entidad adscrita a la Presidencia del Consejo de ministros (PCM), de carácter 
excepcional y temporal, y está encargada de liderar e implementar el Plan 
Integral de Reconstrucción con Cambios (PIRCC) y el Paquete 9R-06 
SOLUCIONES INTREGRALES DE LOS RÍOS CHICAMA Y VIRÚ. 

 

Área de Procura 
Área que gestiona todos los procesos de licitación y contratación de los 
paquetes de construcción, establecidos en los términos de referencia y 
especificaciones técnicas. 
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Matriz del Conocimiento 
CATEGORÍA  FUNCIONES 

  Todas las categorías    Todas las funciones 

  Consejero delegado     Asesoría Jurídica 

  Directores Generales    Económico Financiera 

  Dirección General    Organización 

  Director Corporativo    RR.HH y SSGG 

  Director    Sistemas de Información 

  Jefe Corporativo de Logística y Compras    Soporte Corporativo 

  Jefe de Áreas    Soporte Técnico 

  Técnico    Línea/Producción 

  Especialista    Sub contratistas y Proveedores. 

  Administrativo    Otros 

  Operario cualificado   

Responsable de distribución: Especialista de Adquisiciones. 
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1. INTRODUCCIÓN 

Sirva la presente para hacer la invitación a su empresa, a licitar el servicio 
complementario de las obras que forman parte del Paquete 9 (R-06) de Soluciones 
Integrales Ríos Virú y Chicama; específicamente el alquiler de impresoras 
multifuncionales, por lo que, su empresa, deberá de tomar especial atención a los 
documentos contenidos en estos Términos de Referencia (TdR), los cuales brindan 
las informaciones y procedimientos que se llevarán a cabo en la presente etapa de 
licitación. 
Esta etapa tiene por finalidad, elegir entre los Postores a la mejor solución técnico-
económica, para la Subcontratación del servicio de alquiler de impresoras 
multifuncionales para las oficinas administrativas del Proyecto de Defensas 
Ribereñas del Río Chicama y río Virú. 

2. ANTECEDENTES 

OHLA ha sido adjudicatario por parte de la Autoridad Nacional de Infraestructura 
(de ahora en adelante ANIN) del proyecto denominado “Plan Integral para el control 
de inundaciones y movimientos de masa de las cuencas de los ríos Chicama y Virú – 
Departamento de La Libertad (paquete 9 R-06)”, de ahora en adelante “el 
Proyecto”. 

En el presente Cuadro se muestra el alcance comprendido del servicio:  

Cuadro N° 1. Alcance del servicio 

RÍO ESTUDIO DE PERFIL DECLARADO VIABLE 

CHICAMA 

"Mejoramiento y Ampliación del servicio de protección contra 
inundaciones, en ambas márgenes del río Chicama, tramo de la 
desembocadura al Océano Pacífico hasta el Puente Punta Moreno, 
distritos de Ascope, Chicama, Magdalena de Cao, Casa Grande, 
Santiago de Cao y San Benito, de la provincia de Ascope del 
departamento de La Libertad y la provincia de Contumazá del 
departamento de Cajamarca. 

VIRU 

La zona de interés se ubica al norte de Perú, en la región de La 
Libertad. La cuenca hidrográfica del río Virú abarca las provincias de 
Julcán, Virú y Trujillo y los distritos de Carabamba, Calamarca, Julcán, 
Huaso, Virú y Laredo, poblaciones en la zona de influencia del 
Proyecto. 

 

3. BASE LEGAL 

El subcontratista deberá desarrollar sus actividades y funciones de acuerdo con lo 
estipulado en: 
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• D.L. N° 1354 Modifica la Ley N° 30556, Ley que aprueba disposiciones de carácter 

extraordinario para las intervenciones del gobierno nacional frente a desastres y 
que dispone la creación de la autoridad para la reconstrucción con cambios. 

• Ley N° 30556 Ley que crea la Autoridad para la Reconstrucción con Cambios. 
• D.S. N° 015-218-PCM “Establecen disposiciones complementarias para la 

implementación de los numerales 8.7 y 8.8 del artículo 8 de la Ley N° 30556, Ley 
que Aprueba Disposiciones de Carácter Extraordinario para las Intervenciones 
del Gobierno Nacional Frente a Desastres y que dispone la creación de la 
Autoridad para la Reconstrucción con Cambios. 

• D.S. N° 091-2017-PCM que aprueba el Plan de la Reconstrucción al que se refiere 
la Ley N° 30556 Ley que aprueba disposiciones de carácter extraordinario para 
las intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres y que dispone la 
creación de la Autoridad para la Reconstrucción con Cambios. 

• R.D. 16-2016-MTC Manual de Dispositivos de Control de Tránsito Automotor 
para Calles y Carreteras. 

• Ley 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo 
• DS 085-2003-PCM Aprueban el Reglamento de Estándares Nacionales de Calidad 

Ambiental para Ruido 
• D.S. 007-2002-TR Texto único ordenado del Decreto Legislativo N° 845, Ley de 

Jornada de trabajo. Horario y trabajo en sobretiempo. Modificado por ley N° 
27671 

• R.M. N° 312-2011/MINSA “Protocolos de Exámenes Médico Ocupacionales y 
Guías de Diagnóstico de los Exámenes Médicos Obligatorios por Actividad” 

• R.M. N° 571-2014/MINSA “Modifica Documento Técnico, “Protocolo de 
Exámenes Médicos Ocupacionales y Guías de Diagnóstico de los Exámenes 
Obligatorios por Actividad”, aprobado por R.M. N° 312-2011/MINSA 

• R.M. N° 375-2008-TR “Norma Básica de Ergonomía y de Procedimiento de 
Evaluación de Riesgo Disergonómico”. 

• RM N°159–2013–TR “Guía de buenas prácticas en materia de igualdad y no 
discriminación en el acceso al empleo y la ocupación”. 

• RM N°511-2004/MINSA 27 de junio 2004 Aprueba la Ficha Única de aviso de 
Accidente de Trabajo y anexo. 

• D.S. 058-2003-MTC Reglamento Nacional de Vehículos. 
• D.S. 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administración de Transporte. 
• D.S. 040-2008-MTC Reglamento Nacional de Licencias de Conducir Vehículos 

Automotores y No Motorizados de Transporte Terrestre. 
• R.M. N° 375-2008-TR “Norma Básica de Ergonomía y de Procedimiento de 

Evaluación de Riesgo Disergonómico”. 
• NTS No. 068-MINSA/DGSP-V.1 “Norma técnica de Salud – Listado de 

Enfermedades Profesionales. Aprobado por Resolución Ministerial No.048-
2008” 

• RM 050-2013-TR “Formatos referenciales del Sistema de Gestión” 
• RM N°511-2004/MINSA 27 de junio 2004 Aprueba la Ficha Única de aviso de 

Accidente de Trabajo y anexo. 
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• RM N° 1275-2021-MINSA Aprobar la Directiva Administrativa N° 321-
MINSA/DGIESP-2021, Directiva Administrativa que establece las disposiciones 
para la vigilancia, prevención y control de la salud de los trabajadores con 
riesgo de exposición a SARS-CoV-2 y SUS MODIFICATORIAS 

• RM N° 013-2022-PCM Ejecución de Simulacros y Simulaciones. 
• Decreto Supremo que prorroga el Estado de Emergencia Nacional declarado por 

Decreto Supremo N.º 184-2020-PCM, prorrogado por los Decretos Supremos N.º 
201-2020-PCM, N.º 008-2021-PCM y N° 036-2021-PCM, y modifica el Decreto 
Supremo N.º 184-2020-PC 

• R N° 115-2020-PCM Suspenden la ejecución de simulacros y simulaciones 
aprobados mediante R.M. N° 023-2019-PCM, en tanto se encuentre vigente la 
Declaratoria de Estado de Emergencia Nacional por las graves circunstancias que 
afectan la vida de la Nación a consecuencia del brote del COVID-19. 

• D.S. N°. 015 -2005-SA “Valores Límites Permisibles para Agentes Químicos en el 
Ambiente de Trabajo” 

• Ley N° 30102 Ley que dispone Medidas Preventivas contra los efectos nocivos 
para la Salud por la exposición prolongada a la Radiación Solar”. 

• Ley N° 28611 Ley General del Ambiente 
• Ley N° 29338 Ley de Recursos Hídricos 
• D.L. N° 1278 Ley de Gestión Integral de Residuos Sólidos 
• D.S. N° 014-2017-MINAM Reglamento del D.L. N° 1278, Decreto Legislativo que 

aprueba la Ley de Gestión Integral de Residuos Sólidos 
• D.S. N° 085-2003-PCM Reglamento de Estándares Nacionales de Calidad 

Ambiental para Ruido 
• NTP 900.058.2019 Gestión Ambiental. Gestión de Residuos. Código de Colores 

para los dispositivos de almacenamiento de colores 
• Política de Calidad, Seguridad y Salud, Energía y Medio Ambiente. 
• Política Anticorrupción del Grupo OHLA. 
• Código Ético del Grupo OHLA. 
• Ley N° 27785, Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control y de la 

Contraloría General de la República. 

4. INFORMACIÓN GENERAL 

4.1. PARTES INTERESADAS 

Las partes interesadas críticas para este proyecto, asociado con el subcontrato y con 
relación a esta Subcontratación, incluyen (pero no se limitan a): 

• La Autoridad Nacional de Infraestructura (“ANIN”) 
• Obrascon Huarte Lain S.A. Sucursal de Perú (“el Contratista”) 
• Gobiernos municipales / Provinciales 
• Gobiernos regionales 
• Instituto Nacional de Defensa Civil (INDECI) 
• Centro Nacional de Estimación, Prevención y Reducción del Riesgo de 

Desastres (CENEPRED) 
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• Personas jurídicas 
• Personas naturales 

4.2. CONFIDENCIALIDAD 

Los Postores tratarán el contenido de la licitación y cualquier documento asociado 
como privado y confidencial y los protegerán y almacenarán de forma segura como 
corresponde. Los Postores no divulgarán, copiarán, reproducirán, distribuirán ni 
transmitirán la información contenida en el concurso y cualquier documento 
asociado a ninguna otra persona en cualquier momento. Los Postores no utilizarán 
la información del concurso y cualquier documento asociado para ningún otro 
propósito que no sea el de participar en la Licitación. 

Los Postores procurarán que cada uno de sus asesores, agentes, empleados, 
consultores o subcontratistas (de cualquier nivel) que reciban la información 
contenida en el concurso y cualquier documento asociado, conozcan y cumplan con 
las disposiciones de este párrafo como si fuera un Postor.  

La información desarrollada durante la licitación, cualquier documento asociado y 
cualquier información adicional proporcionada por el subcontratista no debe 
usarse, copiarse, divulgarse o difundirse para ningún propósito, excepto en la 
medida en que dicho uso, copia, divulgación o difusión sea necesario para el 
propósito de la licitación o para cumplir con cualquier obligación legal o 
reglamentaria.  

Si el Postor brindara detalles de los contratos, al responder preguntas sobre la parte 
técnica de la referida licitación, acepta de forma anticipada a renunciar a cualquier 
derecho, incluido el de confidencialidad, asociado a la información referida. 

4.3. LIBERACIÓN DE RESPONSABILIDAD 

Los Postores, realizarán sus propuestas a su costo, no significando este proceso una 
relación contractual ni de subordinación hacia OHLA, ni hacia la ANIN, por lo que 
serán los mismos Postores, responsables de los costos que incurran por su propia 
cuenta, durante este proceso, liberando de toda responsabilidad a OHLA y a la ANIN. 

El cronograma del proceso de licitación puede modificarse en base a las necesidades 
del proyecto entre ellas: Caso fortuito o fuerza mayor, consultas de los postores y/o 
aprobaciones de la ANIN, cambios en el alcance, dilaciones en la obtención de 
permisos municipales y/o gubernamentales; sin que esto represente perjuicio 
alguno para OHLA y/o la ANIN 

5. OBJETO DE LA SUBCONTRATACIÓN 
El presente proceso tiene como objeto la Subcontratación de una persona jurídica, 
que deberá encontrarse ACTIVO y en condiciones de HABIDO en SUNAT, para 
ejecutar el servicio de alquiler de impresoras multifuncionales para implementar las 
oficinas administrativas ubicadas en Trujillo y Chiclín del proyecto denominado 
“Defensas ribereñas en el río Chicama y río Virú.”  Se busca con el presente 
documento que el Postor cumpla fielmente con lo requerido por OHLA. 
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6. ALCANCE DEL SERVICIO A LICITAR 

El alcance del presente documento atiende a la necesidad de OHLA de alquilar por 
un periodo determinado equipos multifuncionales que permitan realizar 
impresiones, copias y escaneos de documentos necesarios para el desarrollo de las 
funciones de los profesionales.  

6.1. CARACTERÍSTICAS DE LAS IMPRESORAS 

Las características de las impresoras que se requieren para la prestación del servicio 
se detallan a continuación, pudiendo variar progresivamente las características de 
los equipos conforme a la actualización de la tecnología. 

Cuadro N° 2. Detalle de las características de las impresoras 

Marca RICOH 

Modelo IMC2010/C300/4500 

Características de las impresoras: 

- Impresora de piso con tecnología láser a color. 
- Calentamiento del equipo no mayor a 11s.  
- Panel de configuración táctil. 
- Soporte mínimo de 4 bandejas de papel (A5 hasta 

A3).  
- Alimentación ADF y lateral. 
- Gramaje de papel hasta 300g/m2 
- Impresión a doble cara automática. 
- Manejo de papel en ADF y cristal hasta A3 

Año de antigüedad 
 

1 año de antigüedad o un contador total de 70,000 
impresiones como máximo. 

Características de la impresión: 
 

- Velocidad min 25ppm A4 y 15ppm A3, doble cara 
25ppm 

- Impresión directa (sin controlador) 
- Impresión en red y USB 

Características del copiado: 
 

- Vista previa de documento. 
- Toma de tarjeta (copias de al anverso y reverso para 

documentos de identidad). 

Características del escaneado: 
 

- Escaneo directo a carpeta SMB, e-mail, USB 
- Vista previa del documento. 
- Escaneo a doble cara con eliminación de páginas 

blancas. 

Transmisión digital: 
 

- PCL 6 (XL3.0) o superior 
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Conectividad: 
 

- LAN 10/100/1000 – USB - WiFi 802.11 b/g/n/ac 
(Opcional) 

N° de copias, impresiones y escaneos 
mensuales: (se considera un total de 
páginas entre copias e impresiones). 

- Oficina N°1 – Trujillo: 6600 
- Oficina N°02 – Trujillo: 1470 
- Oficina N°03 – Trujillo: 5000 
- Oficina N°01 – Chiclín: 3500 
- Oficina N°02 - Chiclín: 1680 
- Oficina N°03 – Chiclín: 1500 

 

6.2. ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO 

El Postor adjudicado para la prestación del servicio, deberá de considerar sin ser 
limitativa lo siguiente: 

- El servicio por prestarse debe ser con el óptimo funcionamiento permanente de 
las impresoras. 

- El plazo de respuesta ante una falla o cambio de algún repuesto debe de ser 
máximo 4 horas después de reportado el desperfecto. Si el incidente se reporta 
pasado el mediodía, como máximo a primera hora del siguiente día. 

- Los mantenimientos preventivos mensuales se realizarán entre los días 25 al 30 
de cada mes con la finalidad de evitar la interrupción del funcionamiento de las 
impresoras por alguna deficiencia. 

- Es responsabilidad del Postor adjudicado prever oportunamente de todos los 
consumibles, suministros y repuestos necesarios para el correcto 
funcionamiento de las impresoras y la continuidad del servicio. 

- El Postor adjudicado entregará por impresora 1 tóner de cada color adicional al 
área de Sistemas, quien será el encargado de administrar dichos insumos y 
notificará al Subcontratista el cambio y la reposición de los mismos. 

- En caso OHLA requiera incluir el alquiler de más impresoras, El Postor adjudicado 
mantendrá el precio negociado, de acuerdo con el volumen y modelo 
subcontratado. 

- El traslado de las impresoras a las oficinas administrativas será por cuenta del 
Postor adjudicado.  

- El Postor adjudicado está en la obligación de cambiar o reemplazar las 
impresoras y accesorios que pueda encontrarse desgastados, deteriorados o en 
mal estado en un plazo no mayor a 48 horas. La impresora de cambio deberá de 
contar con las características similares o superiores. 

6.3. LUGARES DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

Las impresoras que prestarán el servicio deberán de ubicarse en las siguientes 
oficinas administrativas: 
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Cuadro N° 3. Dirección de las oficinas administrativas 

OFICINA UBCACIÓN DIRECCIÓN 

Oficina N°01 Trujillo 
Calle Santa Teresa de Jesús N°170 Urbanización 
la Merced - Trujillo 

Oficina N°02 Trujillo 
Calle Los Almendros Mza. A, Lt.4, Urb. San Eloy - 
Trujillo 

Oficina N°03 Trujillo 
Av. Larco – Urb. San Andres III Etapa N°924 - 
Trujillo 

Oficina N°01 Chiclín 
Mza. 34B Lote 01, Calle Grau S/N – Centro 
Poblado Chiclín 

Oficina N°02 Chiclín Calle Progreso 034 – Centro Poblado Chiclín 

Oficina N°03 Chiclín 
Mza. B, Lot. 7 calle Argentina S/N – Centro 
Poblado Chiclín 

7. REQUISITOS PARA EL SUBCONTRATISTA 

Los requisitos indicados a continuación serán de cumplimiento obligatorio: 

• Para la Ejecución del Servicio, se requiere Subcontratar los servicios de una 
persona jurídica, relacionada al rubro convocado con antigüedad mínima de 
cinco (05) años. 

• El Subcontratista debe acreditar un volumen anual de ventas no inferior a S/ 
18,000.00 sin I.G.V. en cualquiera de los últimos cinco (05) años: 2019, 2020, 
2021, 2022 y 2023, sustentado a través de la presentación de sus Estados 
Financieros Auditados. 

• La experiencia se acreditará mediante copia simple de: (i) Contratos y sus 
respectivas actas de conformidad; (ii) Contratos y sus respectivas 
resoluciones de liquidación; o (iii) Contratos y sus respectivas constancias de 
prestación o cualquier otra documentación de la cual se desprenda 
fehacientemente que el servicio fue concluido correctamente o se 
encuentra en ejecución, así como el monto total que implicó su ejecución; 
correspondientes a los 5 años anteriores a la fecha de presentación de la 
propuesta. 

• El Subcontratista debe encontrarse HABIDO y ACTIVO en el portal web de la 
SUNAT. Cualquier otro estado no le permitirá participar del proceso de 
licitación. 

• No podrán participar del proceso de licitación, aquellos Postores que: 
o Tengan sanción vigente aplicada por el OSCE. 
o Estén impedidos, temporal o permanentemente, para contratar con 

el Estado Peruano. 
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o Estén incluidos en el Registro de Inhabilitados para Contratar con el 
Estado. 

8. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL SUBCONTRATISTA 

Sin exclusión de las obligaciones que correspondan al Subcontratista, conforme a los 
dispositivos legales y que son inherentes, como tales, para la ejecución del servicio, el 
Subcontratista tiene las siguientes obligaciones: 

• Es responsabilidad del Subcontratista alertar a OHLA toda posible interferencia y 
desviaciones que genere retrasos en la ejecución del servicio. 

• El Subcontratista será responsable ante OHLA por los daños y perjuicios que 
pudieran ocasionar la paralización total o parcial del servicio, por parte de su 
personal, sin perjuicio de aplicarse las sanciones económicas, administrativas y/o 
penales que correspondan. 

• Constituye obligación del Subcontratista asumir los costos de reparación de los 
daños que presenten las impresoras, así como también los costos de reposición 
de los toners y accesorios. 

• El plazo máximo para la entrega, instalación y/o configuración de las impresoras 
será de siete (7) días calendario, contados a partir del día siguiente de suscrito el 
Subcontrato. Una vez concluida la instalación y configuración de los equipos 
multifuncionales, se suscribirá el “Acta de inicio del servicio” entre OHLA y el 
Subcontratista, con la cual se dará inicio al servicio. 

• El Subcontratista será responsable de la instalación de los equipos 
multifuncionales dentro de cada oficina administrativa, y en el piso que lo 
determinará OHLA. 

• Constituye obligación del Subcontratista instalar y configurar los equipos en cada 
oficina administrativa, para ello deberá de suministrar todos los elementos, 
accesorios y/o partes necesarios para que se cumpla con dejar operativo y en 
funcionamiento las impresoras. 

• El Subcontratista será el único responsable ante OHLA de cumplir con la entrega, 
instalación y configuración de los equipos multifuncionales, no pudiendo 
transferir, total o parcialmente esta responsabilidad a terceros en general. 

• El Subcontratista suministrara un software de monitoreo en los equipos 
multifuncionales, para el control del conteo de la cantidad de impresiones y 
fotocopiados ejecutadas mensualmente. 

• El Subcontratista será responsable de los gastos por traslado de su personal 
técnico, así como por el traslado de los equipos a su taller o hacia las oficinas 
administrativas, todas las veces que resulte necesario. Asimismo, el 
Subcontratista deberá considerar los gastos de materiales de embalaje, seguros, 
acondicionamiento, instalación, servicio técnico, mantenimientos preventivos o 
correctivos (incluyendo consumibles, piezas, partes, componentes, accesorios e 
insumos empleados), gastos de personal, movilidad, alojamiento, tributos, 
gastos administrativos y/o financieros, y otros que demande el cumplimiento de 
la prestación. 
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• Una vez concluido el servicio Subcontratado será responsabilidad del 
Subcontratista realizar la desinstalación y retiro de los equipos de las 
instalaciones de cada Oficina administrativa, lo cual será requisito para otorgar 
la última conformidad, previa al último pago del servicio. El plazo para el retiro 
los equipos serán de hasta cuatro (04) días calendario siguientes a la 
comunicación formal. 

• El Subcontratista será responsable de todos los repuestos, insumos y 
consumibles (Tóner, cilindro, cuchilla de cilindro, revelador, fajas, rodillo, 
thermistores, tarjeta y otros), que sean necesarios para el buen funcionamiento 
de los equipos, se encuentran incluidos en el costo total del servicio, por lo que 
el Subcontratista deberá garantizar con stock permanente durante el tiempo de 
prestación del servicio. 

• Es responsabilidad del Subcontratista cambiar o reemplazar las impresoras y 
accesorios que puedan encontrarse desgastados, deteriorados o en mal estado 
en un plazo no mayor a 48 horas. La impresora de cambio deberá de contar con 
las características similares o superiores. 

• Es responsabilidad del Subcontratista entregar por impresora 1 tóner de cada 
color adicional al área de Sistemas, quien será el encargado de administrar dichos 
insumos y notificar al Subcontratista el cambio y la reposición de estos. 

9. COMUNICACIÓN Y GESTIÓN DEL PROYECTO 

9.1. COMUNICACIÓN CON OHLA 

El Subcontratista enviará una Matriz de Comunicaciones indicando a un responsable 
para mantener la comunicación con el usuario de parte de OHLA. 

La comunicación será por correo electrónico para las coordinaciones diarias entre 
áreas, sin ser limitativos a otras formas de comunicación. 

Las reuniones de coordinación entre OHLA y el Subcontratista serán de manera 
mensual durante todo el tiempo de Prestación del servicio. El Subcontratista deberá 
redactar y enviar un acta, en un plazo no mayor a 24 horas luego de cada reunión 
para realizar el seguimiento de las acciones y acuerdos tomados, la misma que 
deberá ser respondida por OHLA en un plazo no mayor a 24 horas. 

El Subcontratista no podrá establecer comunicación directa ya sea presencial o 
mediante medios electrónicos con la Gerencia de Proyecto de la ANIN, ni con su 
equipo de apoyo, ni con la UKDT, sin el consentimiento expreso de OHLA. 

9.2. INFORMES DEL ESTADO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO 

El Subcontratista mensualmente enviará al responsable asignado por OHLA los 
reportes de conteo firmados por el área Informática, como evidencia del 
cumplimiento del servicio prestado.  

La presentación será por medio de correo electrónico u otro medio virtual que OHLA 
crea conveniente. 
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9.3. ORDEN DE PRELACIÓN DE DOCUMENTOS CONTRACTUALES 

En caso de controversia y/o discrepancia en los documentos del Subcontrato, la 
orden de prelación será la siguiente: 

1) Subcontrato de Prestación de Servicios, 
2) Aclaraciones y/o excepciones*, 
3) Términos de Referencia (Inc. Absolución de Consultas), 

*Las Aclaraciones y/o excepciones serán redactadas en la etapa de negociación y 
formarán parte del Subcontrato; las mismas serán firmadas por OHLA y el 
Subcontratista. 

9.4. ENTREGABLES DEL SUBCONTRATISTA 

El Subcontratista adjudicado, deberá cumplir con la presentación de los entregables 
de acuerdo con los plazos indicados en el Cuadro N° 4. Detalle de entregables, estos 
entregables no son limitativos y podrán ser modificados en base a los lineamientos 
del modelo del Contrato principal entre la ANIN y OHLA. 

Cuadro N° 4. Detalle de entregables 

ÍTEM ÁREA ENTREGABLE PLAZO DE 
ENTREGA 

1 
Administración 
de Contratos 

  
Matriz de Comunicaciones 

Al inicio de 
Servicio 

Actualización 
quincenal 

2  
Costos 

  
Valorizaciones Mensual 

3 
Administración 

Acta de Aprobación de Pago Mensual Mensual 
Comunicación Entrega de Facturas Mensual 

10.  VALORIZACIONES DE LOS SERVICIOS Y/O RETENCIONES 

Para las valorizaciones se tomará en cuenta lo detallado a continuación:  

• Las valorizaciones serán en periodos mensuales, el Subcontratista, presentará 
sus valorizaciones debidamente justificadas y conciliadas con OHLA, las fechas 
de corte de las valorizaciones es el día 20 de cada mes. Todo pago de valorización 
será considerado como pago a cuenta, no significando esto, la conformidad de 
los trabajos ejecutados. 

• El periodo de valorización es desde el 21 del mes anterior hasta el 20 del mes 
actual. 

• La valorización del servicio se presentará el día 25 de cada mes, posterior a esa 
fecha no serán aceptadas, hasta el mes siguiente de valorización. 

• Tipo de moneda: Soles.  
• Las valorizaciones serán mensuales, y serán elaboradas de acuerdo con la 

cantidad de días efectivamente trabajados u operativos de las impresoras. Los 
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días trabajados de los equipos deben estar debidamente revisadas y visadas por 
el SUBCONTRATISTA y OHLA. 

• El control de días trabajados u operativos se contabilizará desde que se firma el 
“Acta de inicio del servicio”, hasta su desmovilización del proyecto. 

• Los días para valorizar de los equipos podrán disminuir en función a los días 
inoperativos. 

• El área responsable del Subcontrato gestionará las firmas de los especialistas 
involucrados de OHLA y del Subcontratista, como máximo cuatro (04) días 
después de la presentación del expediente de Valorización, con objeto de agilizar 
el proceso de revisión.  

• De existir observaciones de los especialistas de OHLA a los documentos 
presentados por el Subcontratista, OHLA calculará la valorización a su criterio y 
emitirá la orden de pago respectiva. De no hacer observaciones OHLA emitirá al 
Subcontratista la orden de pago. 

• Una vez emitida la orden de pago respectiva, el Subcontratista emitirá su factura 
la cual será programada para pago a la cuarta semana de presentada dicha 
factura. 

11.  SISTEMA DE SUBCONTRATACIÓN  

El Subcontrato entre OHLA y el Subcontratista incluirá las siguientes condiciones: 

• Modalidad: Mes cerrado, sin reajuste de precios. En consecuencia, el 
Subcontratista asume el riesgo por la formulación de su presupuesto con el 
sustento de precios unitarios, consignados en su oferta. 

• El tiempo de prestación del servicio será de 12 meses. 

• Por la naturaleza back to back del Subcontrato a suscribirse, el Postor asume el 
fiel cumplimiento de todas las obligaciones acordadas por OHLA, como 
adjudicatario por la ANIN del Proyecto. 

• La actuación de ambas partes en el Subcontrato será en el espíritu de confianza 
y cooperación mutua. 

• OHLA procederá a la designación del adjudicatario previa aceptación por el 
Gerente del Proyecto de ANIN. 

12.  PENALIDADES 

El límite de penalidad es de 10% (diez por ciento) del presupuesto contractual. En caso 
de las penalidades (Cuadro N° 5. Detalle de Penalidades) aplicables acumuladas sean 
mayores a 10% (diez por ciento), OHLA tendrá derecho a intervenir económicamente 
y/o resolver el Subcontrato. 

OHLA, puede a criterio o a solicitud de parte intervenir económicamente y/o resolver 
el subcontrato en los siguientes casos: 

i. Caso fortuito o fuerza mayor; 
ii. Incumplimientos contractuales; 
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iii. Retraso injustificado. 

Cuadro N° 5. Detalle de Penalidades 

ÍTEM DESCRIPCIÓN MEDICIÓN MONTO  

1 No iniciar el servicio en la fecha estipulada 
en el subcontrato.  

Por cada día 
calendario de 

atraso 
0.5 UIT 

2 

Si las impresoras entregadas no cumplen 
con las especificaciones acordadas en 
términos de calidad, capacidad o 
características técnicas. 

Por impresora 0.5 UIT 

3 
Por el tiempo de inactividad de las 
impresoras debido a una falla no imputable 
a OHLA 

Por impresora 0.25 UIT 

4 Retiro y/o cambio de las impresoras sin 
autorización de OHLA Por evento 

1.5/1 000 
del valor 

del 
subcontrato 

5 
Por exceder el plazo de cuatro (04) horas 
para la entrega de los repuestos, insumos 
y/o consumibles. 

Por impresora 
1.25/1 000 
del valor de 

la 1 UIT 

6 

Por exceder el plazo de reemplazo del 
equipo con otro de similares características 
o superiores (Back Up) dentro de las 48 
horas de otorgado el plazo adicional 

Por impresora 0.25 UIT 

(*) Las multas o sanciones económicas impuestas a OHLA por los organismos de fiscalización, como 
producto de la mala gestión del Subcontratista (demora, negligencia, omisión o malas prácticas), serán 
asumidas por el Subcontratista. 

13.  CALENDARIO DE LICITACIÓN 

El cronograma del proceso de licitación para los Postores precalificados será como 
sigue en el siguiente Cuadro: 

Cuadro N° 6. Calendario de Licitación 

HITOS FECHA* 
Invitación a Postores Precalificados (Entrega de TDR) 13/03/2025 
Apertura de Etapa de Consultas 14/03/2025 
Visita técnica Guiada 20/03/2025 
Cierre de Etapa de Consultas hasta las 18:00 hrs 24/03/2025 
Absolución de consultas 31/03/2025 
Presentación de propuestas técnico/económicas iniciales hasta 
las 11:59 hrs 

07/04/2025 

Evaluación de Propuestas 14/04/2025 
Negociación de propuestas (short list) 21/04/2025 
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HITOS FECHA* 
Presentación de propuesta técnico-económica final 28/04/2025 
Envío de Carta de Adjudicación 16/05/2025 
Suscripción del Subcontrato Por definir 
Inicio del servicio Por definir 

(*) Estas fechas están sujetas a cambios. 
 

Nota. - El inicio de los trabajos en campo se dará solo cuando: 
• Se cuente con Subcontrato firmado por ambas partes (Subcontratista y 

OHLA).  
• Se cuente con las Pólizas y fianzas solicitadas en el Término de Referencia 
• Se cumpla con los requisitos SSOMA 

Toda comunicación y presentación de propuestas, será llevada a través de la 
Plataforma Tenderbill. Para ello, se recomienda a los postores familiarizarse con la 
siguiente información:  

• Anexo 9: Instructivo de inscripción de proveedores en portal del 
TENDERBILL. 

• Instructivo y soporte para proveedores a través de la pagina 
https://www.tenderbill.com/supplier-support/guia-usuario-
proveedor.html#rfq 

14.  CONTENIDO Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA TÉCNICO - 
ECONÓMICA 

14.1. CONTENIDO DE LA PROPUESTA A PRESENTAR 

En el Cuadro N° 7. Contenido de las carpetas de la Propuesta (A, B y C) se listan 
los documentos generales, técnicos y económicos que deberá presentar cada 
Postor siguiendo la estructura por carpetas que se muestra a continuación. 

Cuadro N° 7. Contenido de las carpetas de la Propuesta (A, B y C) 

CARPETA DOCUMENTO FORMATO 
DIGITAL 

CARPETA A: DOCUMENTOS GENERALES (OBLIGATORIOS) 

A Anexo A1: Declaración Jurada de Datos del Postor. .PDF 
.PDF 

A Anexo A2: Carta de Oferta. .PDF 

A Anexo A3: Confirmación de Aceptación de las 
condiciones de Licitación.  .PDF 

A Anexo A4: Declaración Jurada de Conocer El Proyecto. .PDF 

A 

Anexo A5: Documentos de homologación 
- Información sobre el tratamiento de datos 

personales. 
- Declaración proveedor (RCI-PG-01_Anexo 3). 
- Formato Homologación. 

.PDF 

https://www.tenderbill.com/supplier-support/guia-usuario-proveedor.html#rfq
https://www.tenderbill.com/supplier-support/guia-usuario-proveedor.html#rfq
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CARPETA DOCUMENTO FORMATO 
DIGITAL 

- Formato de información proveedores. 
- DJ Ética Anticorrupción Proveedores. 
- Cuestionario DD Conocimiento Proveedores 

Persona Jurídica. 

A Anexo A6. Declaración Jurada de Conocimiento del 
Pliego de Formulación y Absolución de Consultas. .PDF 

A Anexo A7: Carta de compromiso de firma del 
subcontrato .PDF 

A Anexo A8: Carta de Conformidad de Documentos y de 
Información Suficiente para Elaborar la Propuesta.  .PDF 

A Anexo A9: Declaración Jurada de Cumplimiento de 
Equipo Mínimo .PDF 

A 
Anexo A10: Política de prevención del Delito de 
corrupción y lavado de activos o Certificación vigente 
de Anticorrupción ISO 37001. 

.PDF 

A 

Anexo A11: Capacidad financiera, volumen anual de 
ventas. El Postor deberá presentar un volumen anual de 
ventas no inferior a S/. 18,000.00 sin I.G.V. en cualquier 
de los últimos cinco (05) años: 2019, 2020, 2021, 2022 y 
2023 sustentado a través de la presentación de sus 
Estados Financieros Auditados. 

.PDF 

A 

Anexo A12: Presentar documentos, constancias, 
contratos, y el certificado, acta o cualquier otro 
documento de recepción o culminación respectiva, 
dentro de los últimos cinco (05) años, que acrediten que 
el Postor tenga la experiencia en servicios similares. 

.PDF 

CARPETA B: DOCUMENTOS TÉCNICOS 

B B1: Experiencia del Postor. .PDF 

B B3: Antigüedad de las impresoras .PDF 

CARPETA C: DOCUMENTOS ECONÓMICOS 

C C1: Oferta Económica .PDF 
.XLS 

14.2. DOCUMENTOS GENERALES 

La propuesta deberá contener, obligatoriamente, los documentos de evaluación 
que se presentan en la Carpeta A.  
La presentación de los documentos con algunas deficiencias de forma (falta de 
folio, firma, fecha de los Anexos A1 al A9) será motivo para solicitar la subsanación 
al Postor, vía Tenderbill, la misma que debe ser respondida en un plazo máximo 
de 24 horas desde la notificación. La subsanación solo es de la carpeta A. 

La NO presentación de documentación correspondiente a la carpeta A, en la 
etapa de presentación de propuestas (inicial), es motivo de descalificación del 
postor. Posterior al periodo de subsanación la falta de presentación o la omisión 
de alguno de los documentos de la carpeta A será motivo de descalificación del 
Postor.  
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14.3. DOCUMENTOS TÉCNICOS 

LA PRESENTACIÓN de los documentos técnicos será calificada de acuerdo con los 
criterios del subtítulo 15.1 EVALUACIÓN DE PROPUESTA TÉCNICA (50 PUNTOS) y 
se presentará en la Carpeta B. 
La carpeta B, propuestas técnicas, no tiene un periodo de subsanación, solo se 
considera lo presentado inicialmente para su evaluación 

14.4. DOCUMENTOS ECONÓMICOS 

La presentación de los documentos económicos será calificada de acuerdo con los 
criterios del subtítulo 15.2 EVALUACIÓN DE PROPUESTA ECONÓMICA (50 
PUNTOS) y se presentará en la Carpeta C, de acuerdo con la siguiente estructura: 

14.4.1. OFERTA ECONÓMICA: 

Costo Determinado (CD = C. Directo + Gastos Generales + Utilidad): 

o Costo directo (Costo de equipos); 

o Gastos Generales (Inc. Servicio técnico, movilización, consumibles, etc.); 

o Utilidad (%C. Directo). 

El Costo Determinado se presenta en el Formato C1 de la Propuesta Económica. 

La propuesta económica deberá ser presentada en moneda nacional (soles) 

Cualquier actividad no considerada en el Presupuesto, deberá ser comunicada 
previamente a OHLA en la Etapa de Consultas, para su respectiva revisión y 
evaluación (C1).  

15.   CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

De acuerdo con los Términos de Referencia el valor máximo de cada uno de los 
aspectos considerados es el siguiente: 

Cuadro N° 8. Contenido de Carpeta A: Documentos obligatorios 

ÍTEM DOCUMENTO CRITERIO 

A1 Anexo A1: Declaración Jurada de Datos del Postor. Pasa / 
No pasa 

A2 Anexo A2: Carta de Oferta. Pasa / 
No pasa 

A3 Anexo A3: Confirmación de Aceptación de las condiciones de 
Licitación.  

Pasa / 
No pasa 

A4 Anexo A4: Declaración Jurada de Conocer El Proyecto. Pasa / 
No pasa 

A5 
Anexo A5: Documentos de homologación 

- Información sobre el tratamiento de datos 
personales. 

Pasa / 
No pasa 
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ÍTEM DOCUMENTO CRITERIO 
- Declaración proveedor (RCI-PG-01_Anexo 3). 
- Formato Homologación. 
- Formato de información proveedores. 
- DJ Ética Anticorrupción Proveedores. 
- Cuestionario DD Conocimiento Proveedores Persona 

Jurídica. 

A6 Anexo A6. Declaración Jurada de Conocimiento del Pliego de 
Formulación y Absolución de Consultas. 

Pasa / 
No pasa 

A7 Anexo A7: Carta de compromiso de firma del subcontrato Pasa / 
No pasa 

A8 Anexo A8: Carta de Conformidad de Documentos y de 
Información Suficiente para Elaborar la Propuesta.  

Pasa / 
No pasa 

A9 Anexo A9: Declaración Jurada de Cumplimiento de Equipo 
Mínimo 

Pasa / 
No pasa 

A10 
Anexo A10: Política de prevención del Delito de corrupción y 
lavado de activos o Certificación vigente de Anticorrupción 
ISO 37001. 

Pasa / 
No pasa 

A11 

Anexo A11: Capacidad financiera, volumen anual de ventas. El 
Postor deberá presentar un volumen anual de ventas no 
inferior a S/. 18,000.00 sin I.G.V. en cualquier de los últimos 
cinco (05) años: 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023 sustentado a 
través de la presentación de sus Estados Financieros 
Auditados. 

Pasa / 
No pasa 

A12 

Anexo A12: Presentar documentos, constancias, contratos, y 
el certificado, acta o cualquier otro documento de recepción 
o culminación respectiva, dentro de los últimos cinco (05) 
años, que acrediten que el Postor tenga la experiencia en 
servicios similares. 

Pasa / 
No pasa 

Los formatos del contenido de la propuesta de la Carpeta A, se encuentran en el Anexo 
5. 

Cuadro N° 9. Contenido de Carpeta B: Propuesta Técnica 

ÍTEM DOCUMENTO PUNTUACIÓN 
MÁXIMA 

B1 B1: Experiencia del Postor. 20 puntos 

B2 B3: Antigüedad de las impresoras 30 puntos 

Cuadro N° 10. Contenido de Carpeta C: Propuesta Económica 

ÍTEM DOCUMENTO PUNTUACIÓN 
MÁXIMA 

C1 Formato C1: Oferta Económica 50 puntos 



Página 23 de 25 Set /2021 Rev.01 

 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA POR LA SUBCONTRATACIÓN DEL SERVICIO 
DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES PARA LAS 
OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE TRUJILLO Y CHICLÍN 

 
 

 

 Página 23 de 29 Feb. 2025 Rev.00 

 

15.1. EVALUACIÓN DE PROPUESTA TÉCNICA (50 PUNTOS) 

Las propuestas serán evaluadas en base a los siguientes criterios: 

15.1.1. B1 EXPERIENCIA DEL POSTOR (20 PUNTOS) 

De acuerdo con los criterios de evaluación propuestos, El Postor deberá acreditar 
su experiencia en la siguiente categoría: 

• Experiencia en alquiler de impresoras multifuncionales 
 

Cuadro N° 11. Criterios de evaluación de la experiencia del Postor 

EXPERIENCIA DEL POSTOR (20 PUNTOS) 

Experiencia en alquiler impresoras multifuncionales.  

Mayor o igual a 7 años de experiencia (20 puntos) 

Mayor o igual a 6 y menor a 7 años de experiencia (15 puntos) 

Mayor o igual a 5 años y menor a 6 años de experiencia  (10 puntos) 

 
Los contratos pueden estar culminados o en ejecución a la fecha de presentación de 
las propuestas para ser considerados válidos. Esto será acreditado de la siguiente 
manera: 

1. Contratos culminados 
• Copia del contrato u órdenes de servicio suscritas por el Cliente, en las cual se 

especifique claramente el objeto del contrato, la fecha de culminación y el 
monto ejecutado. Esto será acreditado de la siguiente manera: 
- Conformidades de culminación de la prestación del Servicio (Acta de 

Recepción y/o Acta de Conformidad). 
- Estados de pago (valorizaciones) aprobados por el Cliente. 
- Si en los documentos señalados no se indicara la descripción o alcances del 

contrato para determinar el objeto o alcance como contrato similar y/o el 
monto, adicionalmente, el Postor deberá presentar información 
complementaria del contrato, de modo que acredite la experiencia y 
monto solicitados. En caso esta información complementaria no fuese 
presentada y no estuviese la información que sustente el alcance del 
contrato con los trabajos solicitados, ese contrato no será tomado en 
cuenta. 

- En los documentos presentados deberá figurar, en forma clara y legible, la 
descripción y alcances del contrato, el nombre o razón social del Postor, 
nombre o razón social del Cliente, el monto del contrato y la fecha del 
documento, de lo contrario no se tomarán en cuenta. 

- En caso de presentar varios comprobantes de pago que correspondan a un 
solo contrato, el Postor deberá agruparlos en una relación u hoja resumen, 
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señalando el contrato al cual pertenecen, caso contrario los comprobantes 
de pago serán considerados como contratos independientes 

2. Contratos en ejecución 

En caso de presentar contratos adjudicados que no han sido concluidos el Postor 
deberá presentar todos los sustentos respectivos para certificar la experiencia 
solicitada, de acuerdo con cualquiera los siguientes documentos 

- Conformidades de culminación parcial de la prestación del servicio (Acta 
de Conformidad). 

- Copias simples de comprobantes de pago (facturas) en las cuales se detalle 
el servicio prestado y cuya cancelación se acredite documental y 
fehacientemente 

15.1.2. B2 ANTIGÜEDAD DE LAS IMPRESORAS (30 PUNTOS) 

El Postor deberá de considerar dentro de su propuesta técnica, impresoras con 
una antigüedad no mayor a un (01) año. 

Cuadro N° 12. Criterios de evaluación de la antigüedad de las unidades 

ANTIGÜEDAD DE LAS UNIDADES (30 PUNTOS) 

La antigüedad de las impresoras deberá de ser máximo de 01 año (2024). La 
antigüedad se acreditará con factura electrónica de compra. 
El puntaje estará en función donde se encuentra la antigüedad de la mayor 
cantidad de impresoras. 

Menor o igual a 6 meses (30 puntos) 

Mayor a 6 y menor o igual a 12 meses (12 puntos) 

15.2. EVALUACIÓN DE PROPUESTA ECONÓMICA (50 PUNTOS) 

15.2.1. C1 PROPUESTA ECONÓMICA (50 PUNTOS) 

El puntaje de la propuesta económica se calcula de la siguiente forma: 
 
 
 
 
 

Pi: puntaje de la oferta 
PMP: Puntaje máximo (50 puntos) 
Oi: Precio de oferta económica 
Om: Precio de la oferta económica más baja 
 



Página 25 de 25 Set /2021 Rev.01 

 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA POR LA SUBCONTRATACIÓN DEL SERVICIO 
DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES PARA LAS 
OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE TRUJILLO Y CHICLÍN 

 
 

 

 Página 25 de 29 Feb. 2025 Rev.00 

 

El puntaje de cada propuesta se distribuirá linealmente entre el mínimo importe 
(máxima puntuación) y el máximo importe (mínima puntuación).  
La Propuesta Económica deberá ser presentada en moneda nacional (soles), de 
lo contrario no se puntuará. 

16.  FORMA Y LUGAR DE PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

La presentación de propuestas será virtualmente, en la modalidad “sobre cerrado” 
mediante la plataforma TENDERBILL, que es el tipo de proceso donde se especifica 
una fecha límite de cierre para presentación de propuestas. Las ofertas no son visibles 
para nadie hasta que se cumpla la fecha de cierre.  
Cada Postor deberá presentar su propuesta en tres carpetas digitales (A, B, y C), 
incluyendo todos los documentos listados en los formatos indicados. 
Toda comunicación y presentación de propuestas, será llevada a través de la 
plataforma TENDERBILL. Para ello, se recomienda a los postores familiarizarse con la 
siguiente información: 

• Anexo 9: Instructivo de inscripción de proveedores en portal del TENDERBILL; 
• Instructivo y soporte para proveedores a través de la página 

https://www.tenderbill.com/supplier-support/guia-usuario-
proveedor.html#rfq 

17.  SELECCIÓN DEL POSTOR GANADOR 

Los Postores cuyas propuestas técnico/económicas obtengan las tres (03) 
puntuaciones más altas serán notificados para exponer, sustentar y negociar sus 
propuestas ante la ANIN y OHLA, después de la fecha de presentación de las 
propuestas.  
Luego de la ronda de negociación los Postores presentarán su propuesta técnico-
económica final en base a la información actualizada. 
Los Postores deberán considerar que esta evaluación y negociación será sometida 
ante la ANIN, quien confirmará a OHLA al Postor ganador. 
Luego de este proceso, OHLA elaborará el informe final que incluirá la selección del 
Postor ganador. 

18.  ADJUDICACIÓN DEL SUBCONTRATO 

Una vez realizada la negociación y evaluación de las propuestas, se comunicará al 
Postor ganador mediante el envío de una Carta de Adjudicación, la cual deberá firmar 
y remitir al día siguiente, en señal de conformidad. 
El primer día, luego de la adjudicación, el Postor ganador remitirá los documentos de 
homologación de Proveedor (Anexo N° 05) firmados. 

18.1. PARA LA FIRMA DEL SUBCONTRATO  

El Subcontratista enviará a OHLA, para la suscripción del Subcontrato, los siguientes 
documentos: 

https://www.tenderbill.com/supplier-support/guia-usuario-proveedor.html#rfq
https://www.tenderbill.com/supplier-support/guia-usuario-proveedor.html#rfq
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• Vigencia de Poder del o de los representantes legales (no mayor a 30 días 
calendario) y copia de DNI de los representantes; 

• Copia Literal de la partida electrónica donde figure la inscripción de la persona 
jurídica (antigüedad no mayor a 03 meses); 

• Ficha RUC actualizada 
• Registro Único de Contribuyente (RUC). Debe tener la calidad de ACTIVO y 

HABIDO, así como consignar una actividad económica que guarde relación con 
el objeto del subcontrato. 

• Documentos de Homologación de Proveedores. 

18.2. DOCUMENTOS POR ENTREGAR POR EL SUBCONTRATISTA 

El Subcontratista deberá entregar a OHLA, los documentos establecidos en el 
Cuadro N° 4. Detalle de entregables, en los plazos establecidos. 
OHLA revisará todos los documentos y se pronunciará en un plazo máximo de cuatro 
(4) días calendario. De haber observaciones, el Subcontratista tendrá, de manera 
improrrogable, tres (3) días calendario adicionales para levantar las observaciones 
y/o confirmar los documentos, que se convertirán en líneas base respectivas para 
el control del proyecto. 

19. CULMINACIÓN Y CIERRE COMERCIAL FINAL 

19.1. CULMINACIÓN DEL SERVICIO 

El proceso para la Culminación del servicio se establece con el Acta de Conformidad 
del Servicio, de acuerdo con el Subcontrato firmado, para lo cual debe cumplirse 
con: 

i) Se ha concluido con la totalidad del servicio. 

Para la emisión del Acta de culminación del servicio, se somete a evaluación del 
ANIN, la información presentada por el Subcontratista, de acuerdo con el 
subcontrato firmado (Ver anexo 2). Los pasos para este procedimiento son: 
1. El Subcontratista completa toda la documentación y solicita el Acta de 

culminación del servicio. 
2. De no tenerse observaciones, se emite el Acta de Conformidad del Servicio en 

el plazo de siete (07) días, a partir de esa fecha. 

19.2.  CIERRE COMERCIAL FINAL 

• Una vez que la última valorización ha sido aprobada, OHLA presenta a la ANIN 
la “cuenta final” del Subcontratista y el sustento respectivo para su aprobación. 

• El Subcontratista presenta la declaración jurada de inexistencia de gravámenes 
hacia sus proveedores. 

• ANIN evalúa la “cuenta final” del Subcontratista y los sustentos. En caso de que 
la ANIN emita observaciones, el Subcontratista procederá a levantar las 
observaciones de forma inmediata. 



Página 27 de 25 Set /2021 Rev.01 

 
 

TÉRMINOS DE REFERENCIA POR LA SUBCONTRATACIÓN DEL SERVICIO 
DE ALQUILER DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES PARA LAS 
OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE TRUJILLO Y CHICLÍN 

 
 

 

 Página 27 de 29 Feb. 2025 Rev.00 

 

• Una vez que la ANIN apruebe la “cuenta final” del Subcontratista y los 
sustentos, se suscribe el “Acta de aceptación y recepción definitiva” del 
Subcontrato. 

• La fecha de presentación del cierre comercial final se realizará como máximo 
cuatro (4) semanas después de la fecha de culminación del servicio. 
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1.  ANEXOS 
Anexo 1: Requerimientos de Seguridad Salud en el Trabajo y Medio Ambiente: 

• CO-PE-1PE326-HS-EA-001 Requisitos de Seguridad Salud en el Trabajo y 
Medio Ambiente para Subcontratistas; 

• CO-PE-1PE326-SS-PN-001 Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo (OHLA); 
• CO-PE-1PE326-SS-PN-002 Plan de Preparación y Respuestas a Emergencias 

(OHLA);  
• CO-PE-1PE326-SS-PN-003 Plan para la Vigilancia Prevención y Control del 

COVID-19 en el Trabajo (OHLA); 
• CO-PE-1PE326-MA-PN-001 Plan de Gestión Ambiental (OHLA); 
• CO-PE-1PE326-MA-PN-004 Plan de Gestión de Residuos (OHLA); 
• CO-PE-1PE326-MA-PN-006 Plan de Emergencias Ambientales (OHLA). 

Anexo 2: Modelo de Subcontrato 
• Prestación de servicio. 

Anexo 3: Comunicado de Recepción Comprobantes de Pago 
• CO-PE-1PE326-GE-TA-001 Avisos y comunicaciones Rev.01. 

Anexo 4: Políticas Corporativas y Código Ético del Grupo OHLA 
• Política Anticorrupción; 
• Política de Calidad, Seguridad y Salud, Energía y Medio Ambiente; 
• Política de Prevención de Delitos; 
• Política de Compras Responsables; 
• Política de Cumplimiento; 
• Política de Sostenibilidad; 
• Política de Recursos Humanos; 
• Política Interna de Alcohol y Drogas; 
• Política Interna de negativa al Trabajo Inseguro; 
• Política Interna contra la Discriminación y el Acoso Moral o por razón de 

sexo; 
• Política Interna de lucha contra el virus VIH y SIDA; 
• Código Ético del Grupo OHLA. 

Anexo 5: Formatos para la presentación de propuesta – Carpeta A: 
• Anexo A1. Declaración Jurada de Datos del Postor; 
• Anexo A2. Carta Oferta; 
• Anexo A3. Confirmación de Aceptación de las Condiciones de Licitación 
• Anexo A4. Declaración Jurada de conocer el Proyecto; 
• Anexo A5. Documentos de homologación: 

- Información sobre el tratamiento de datos personales. 
- RCI – Anexo 3 – Declaración del proveedor o subcontratista para el 

proceso de evaluación (Homologación) por el grupo OHLA. 
- Formato de homologación de Proveedores y Subcontratistas. 
- Formato de información de proveedores (cuentas bancarias)- 
- Declaración Jurada de Ética Anticorrupción y LA/FT y Cumplimiento para 

Proveedores. 
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- Cuestionario de debida diligencia en el conocimiento de proveedores 
régimen general y régimen reforzado (Personas jurídicas);  

• Anexo 6: DDJJ de conocimiento del Pliego de Formulación y Absolución de 
Consultas 

• Anexo A7: Carta de Compromiso de Firma del Subcontrato; 
• Anexo A8: Carta de Conformidad de documentos y de información suficiente 

para elaborar la propuesta. 
• Anexo A9: Declaración Jurada de cumplimiento de Equipos Mínimos. 

Anexo 6: Formatos para la presentación de propuesta – Carpeta B: 
• Formato B1. Experiencia del Postor 
• Formato B2. Experiencia del Profesional 
• Formato B2.1 Declaración Jurada de Veracidad de la Información del CV 

Anexo 7: Formatos para la presentación de propuesta – Carpeta C: 
• C1. Propuesta Económica; 

Anexo 8: Pliego de Formulación y Absolución de Consultas: 
• Formato de Pliego de Formulación y Absolución de Consultas 

Anexo 9. Instructivo de inscripción Tenderbill 
• Instructivo de la Plataforma Tenderbill 
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