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Historico de revisiones

Rev.00 27/10/21 Creacién del documento

Documentacion relacionada y aplicable

I1SO 9001:2015 Sistema de gestion de Calidad

CO-PE-1PE324-GP-PN-001  Plan de comunicaciones del proyecto

Definiciones

Proyecto: Defensa Riberefia del Rio Cafiete y Rio Huaura - Paquete 5.

Contratista: Es OHLA.

Contratante: Es la Autoridad para la Reconstruccién con Cambios (ARCC).

Metrado: Es la cuantificacidn por partidas de las cantidades ejecutadas de obra.

Valorizacién: Es el conjunto de documentos ordenados cuya informacion sustente el valor econédmico a ser

reconocido al Contratista por parte del Contratante.

Procedimiento: Es el documento que establece las directrices para llevar a cabo un proceso, y describe de forma

ordenada los pasos a seguir y requerimientos minimos que deben de ser presentados.

Subcontrato: Es la sesiéon de una parte de la ejecucion de la obra a un tercero, en adelante (Subcontratista),

mediante un contrato entre OHLA y el Subcontratista.

Subcontratista: Es una persona natural o empresa contratada por los responsables del proyecto para la ejecucion de
una parte de la obra.

Cotizacion o Presupuesto del Subcontratista: Documento en donde se detallan los precios, cantidades vy

condiciones de pago del subcontrato.

Valorizacion de subcontratistas: Es la cuantificacion econdmica de los trabajos realizados por el Subcontratista,

segln su avance ejecutado en un plazo determinado.

Contrato: Documento donde se detallan todas las obligaciones del Contratante y Contratista; asimismo, se indican
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I VALORIZACION DE SUBCONTRATISTAS

todos los detalles del alcance, cantidades y monto del proyecto.

Orden de cambio: Documento adicional al Contrato, con consecuencias contractuales, donde se registran las
modificaciones en el alcance / configuracidn y en el plazo, el costo, o cualquier cambio en los servicios a ejecutar,

asi como sus efectos econdmicos (costo del cambio y efecto sobre el plazo).

Evento compensable: Reconocimiento de costo al Subcontratista por algun cambio no previsto en el contrato
o condicion de trabajo. Si el subcontratista no cumple con comunicar dentro de las 03 semanas de haber

tomado conocimiento del evento, no tiene derecho al reconocimiento de un evento compensable.

Alerta Temprana: Cualquier imprevisto que impacte en los alcances del Subcontratista debera de ser
informado al Contratista mediante una Alerta Temprana, Ejemplo: Aumento de costos, demora en la
culminacion del servicio, retraso en alguna fecha clase del cronograma, perjuicio en las obras del proyecto,

etc.

Presupuesto Original: Es un documento que detalla el costo que tendrd un trabajo que los representantes

del proyecto aceptaron por la ejecucién de un Subcontrato.

Presupuesto Actual: Hace referencia a la integracion del presupuesto original con la(s) orden(es) de cambio
gue se hayan presentado a la fecha, para la ejecucion del servicio, solicitado por el equipo de direccion del

proyecto.

Presupuesto Acumulado: Presupuesto de avance acumulado a la fecha de valorizacion.

Equipos de Gerencia de Proyectos (EGP): Son integrados por los siguientes puestos: Gerente de Proyecto,
Gerente de Sitio, Administracion de Subcontratos, Responsables de Subcontratados, Administracion de

obra, Especialista de Costos.
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Matriz del Conocimiento

CATEGORIA
[ Todas las categorias
[ consejero delegado

|:| Directores Generales
[ Direccién General
|:| Director Corporativo
[ Dbirector

[ Jefe Corporativo de
X Jefe de procesos

X Técnico

X Especialista

Xl Administrativo

[ operario cualificado

FUNCIONES
[ Todas las funciones

[ Asesoria Juridica
[ Econdmico Financiera
[ oOrganizacién

[J RR.HHy SSGG

[ sistemas de Informacién

[J Soporte Corporativo
X Soporte Técnico
X Linea/Produccién

[X] otros: Subcontratistas

Responsable de distribucién: Administrador de Subcontratos
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1.

OBIJETIVO

El presente procedimiento tiene por objetivo definir los métodos y acciones aplicables para
establecer una guia para la elaboracion de las valorizaciones de los subcontratistas del
Proyecto: “Defensa Riberefna del Rio Cafiete y Rio Huaura - Paquete 5”.

ALCANCE

Este procedimiento es aplicable al proyecto “Defensa Riberefia del Rio Canete y Rio Huaura -
Paquete 5”.

DESARROLLO

El proceso de valorizacién de subcontratos en el proyecto comprende todas las actividades
orientadas a obtener mensualmente la valorizacién de los trabajos realizados por los
Subcontratistas.

El Subcontratista prepara y presenta el informe de valorizacion mensual adjuntando
documentos de sustento.

El Contratista incluye dentro de su valorizacion mensual la valorizacién de la Subcontratista a
fin de ser presentada al Contratante, la Autoridad de Reconstruccion con Cambios (ARCC)

Los responsables de los procesos subcontratados (RP) del proyecto deben revisar, conciliar y
aprobar los trabajos y servicios ejecutados por los Sucontratistas; y en seial de conformidad
colocaran su visto bueno a la valorizacién (V°B°) esta revisidon serd comunicada a la
Subcontratista mediante un e-mail.

Los Responsables de los Subcontratos envian la valorizacién aprobada al drea de Costos con
copia al drea de Administracién de Subcontratos. La valorizacién debe estar firmada por el
Responsable de Proceso y el Subcontratista.

El area de Costos sera la responsable de cuantificar ese metrado aprobado en avance
econdmico, segun el presupuesto firmado en el Subcontrato.

Los responsables de los procesos subcontratados deben hacer seguimiento al avance de los
trabajos por parte del Subcontratista, esto por medio de la valorizacién y el informe de sus
actividades, este informe se adjuntara también a la valorizacidén. Se anexa el formato de
valorizacién y el formato de informe mensual: Anexos 05 y 06 respectivamente.
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3.1 DATOS DEL CONTRATO

Los datos necesarios que deben considerarse al momento de elaborar Ia
valorizacion son: el Subcontrato y el formato de valorizacién (Anexo 5); en este
ultimo, se procede a ingresar como minimo los siguientes datos:

Nombre del Proyecto

Nombre del Subcontratista

Objeto de contrato o servicio subcontratado

Nro. de R.U.C.

Nro. de Subcontrato

Tipo de moneda de la valorizacidn

Monto del presupuesto original

Periodo a valorizar con fecha y/o mes.

Descripcion de las partidas del Subcontrato con sus respectivas unidades segln
Subcontrato.

La unidad de medida, las cantidades y los precios unitarios presupuestados
originalmente deben ser copiados como valores en una columna como
presupuesto contractual.

AN NI N N N S N NN

<

3.2 ELABORACION DE VALORIZACION

Se debe tomar en cuenta los siguientes aspectos:

v' Fecha de corte mensual: que se indica en el punto 3.3 del presente
procedimiento.

v' Es responsabilidad del Subcontratista que las cantidades a valorizar
mensualmente deban estar debidamente sustentadas por planillas de
metrados, protocolos aprobados, reportes fotograficos, planos del area
intervenida, avances consensuados con los responsables de los procesos; entre
otros; de manera que cada partida de valorizacién cuente con el respectivo
sustento.

v' Los sustentos deberdn presentarse en el mismo orden de las partidas
consignadas en la valorizacién, haciendo uso de separadores que faciliten la
blsqueda de cada sustento.

v’ Lavalorizacidn y sus sustentos se consolidardn en uno solo documento PDF. Los
archivos nativos también deben ser enviados como soporte (Audios, Excel,
Civil3D, PDF, MPP, PPT, etc.).

v' Queda a responsabilidad del Subcontratista la mala presentacién de la
documentacién y las consecuencias derivadas de estas acciones son
responsabilidad de la Subcontratista.

v' El Subcontratista debe presentar la relacidn de su personal asignado
sustentando que se encuentra al dia con sus pagos salariales, aportaciones y
otros. Seglin Anexo-2, CO-PE-1PE324-RH-SA-001 FICHA DE FISCALIZACION DE
DOCUMENTACION LABORAL Y TRIBUTARIA. Los documentos de planilla como
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boletas, pagos de AFP, PAME, etc. son de un mes anterior a la valorizacion, solo
para el caso de los seguros (SCTR Salud y Pension) son del mes en curso, a fin
de verificar su vigencia.

v' Cada subcontratista debe nombrar un representante, quién serd la persona
autorizada para conciliar y aprobar el metrado de la valorizacion.

Para elaborar la valorizacién mensual se procede de la siguiente forma:

A. En el formato de valorizacion se deberan actualizar los siguientes datos:

v Nro. de valorizacidn que corresponde (indicando revision y mes)

v’ Periodo de ejecucidn de los trabajos a valorizar (fecha de inicio vy fin)

v’ Fecha de emisién de la valorizacién

v La moneda de la valorizacién es en: Soles (S/)

v" Se debe mostrar la valorizacién anterior, medicién actual y avance
acumulado.

v' Monto del Evento compensable (en caso de existir, se actualiza el

monto de presupuesto actual). Cabe precisar que este evento no se
incluird en la valorizacidn hasta la aprobacién formal del Contrante, y
del Contratista.

B. En la columna de “MEDICION ACTUAL” se debe ingresar las cantidades a
valorizar en el mes. Asi mismo, se debe verificar que el porcentaje de avance
este calculado correctamente y guarde relacion con lo informado en los
reportes semanales, y de acuerdo a lo sefialado en el Contrato.

C. Enelcaso de Subcontratos que comprendan la ejecucion de trabajos por un
tiempo mayor a un mes, al elaborar la segunda valorizacidn se debe realizar
la rotacion del monto “ACUMULADO ACTUAL”, a la columna de
“ACUMULADO ANTERIOR”. De igual forma, verificar que los porcentajes de
avance acumulados se encuentren debidamente formulados.

D. Las valorizaciones deben ser debidamente firmadas tanto por el personal
responsable por parte del proyecto como es: Gerente de Proyecto, Gerente
de Sitio, Administrador de Subcontratos, Especialista de Costos; asi como
por el del Subcontratista. El Administrador de obra sera el dltimo en firmar
la valorizacién como conformidad administrativa, previa verificacion de
todos los documentos requeridos para pago y entrega de la factura a la
administracion.

E. El proceso de entrega de factura sera coordinado de forma permanente, y
estd serd requerida al Subcontratista por parte del Administrador de
Subcontratos; quién solicitard la emision de la factura al Subcontratista, una
vez que la valorizacidn este revisada por el Especialista de Costos, y también
este aprobada por el Contratante. La presentacion de la valorizacidn al
Contratante serd realizada por el Especialista de Costos.
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F. La factura del mes valorizado se estima serd presentada por el
Subcontratista, dentro de los 10 dias habiles siguientes del mes de
valorizacion, salvo el Especialista de Costos, indique lo contrario; de acuerdo
a la respuesta del Contratante, que puede observar y/o no aprobar la
valorizacién del Subcontratista.

3.3 ALCANCES ADICIONALES:

Se describe algunos alcances adicionales del proceso:

Las valorizaciones del servicio seran mensuales segun el avance del servicio en obra.
Se considera el avance que ademas de realizado cumpla con los controles y
parametros de calidad para su conformidad por parte del Contratista. El
Subcontratista presentara su valorizacion al Contratista, para su revision vy
aprobacion correspondiente cada mes hasta el dia 25 del mes en curso. El periodo de
valorizacién comprendera del dia 23 de un mes anterior al dia 22 de un mes actual.

El Contratista calculara la renta que le corresponde al Subcontratista, siguiendo los
siguientes plazos:

ITEM DESCRIPCION PLAZO

1 Periodo de medicidn para valorizacion Del dia 23 del “Mes 1” al dia 22 del “Mes 2”

Presentacion de la valorizacion del )
2 . El dia 25 de cada mes
Subcontratista

Periodo de conciliacion de valorizacion , " Y " .
3 ) Del dia 26 del “Mes 2” al dia 28 del “Mes 2
del Subcontratista

Generacién de la valorizacién al , " . " .
4 . Del dia 29 del “Mes 2” al dia 30 del “Mes 2
Contratante por parte del Contratista

5 Envio de la valorizacion al Contratante El 01 dia habil del “Mes 3”
Emisién de la Orden de Pago por el i i

6 Del dia 01 del “Mes 3” al dia 10 del “Mes 3”
Contratante

Aprobacion y elaboracién de la proforma i i
7 ) Del dia 11 del “Mes 3” al dia 15 del “Mes 3”
de factura al Subcontratista

Envio de la Proforma de factura al )
8 ) A partir del 15 de cada “Mes 3”
Subcontratista

9 Pago de la factura El plazo que sefiale el Contrato

El Contratista tendra tres (03) dias habiles para revisar la valorizacién y conciliar el
metrado con el Subcontratista. Con la valorizacién aprobada por el Contratista y el
Contratante, se procedera a generar la proforma de pago correspondiente, el cual
sera enviado al Subcontratista, hasta los 10 dias habiles del siguiente mes para su
facturacion.

En caso quedard algin metrado pendiente por valorizar serd regularizado en la

OHLA
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proxima la valorizacion. Asi mismo en caso el Subcontratista no presente su
valorizacion dentro del plazo sefialado, el Contratista realizard una estimacion del
avance ejecutado por el Subcontratista, provisionando dicho avance para efectos de
produccion y costo; la valorizacion efectiva del monto provisionado sera tramitada el
proximo mes, siendo el Subcontratista responsable por los retrasos y perjuicios que
se pudieran generar por no haber presentado a tiempo su valorizacion.

e Los metrados ejecutados por el Subcontratista que no formen parte del presupuesto
contractual y que no cuenten con aprobacién y comunicacion mediante carta del
Contratista no serdn valorizados para pago y seran responsabilidad exclusiva del
Subcontratista.

e El Especialista de Costos preparara la valorizacién del proyecto para envié al
Contratante hasta el ultimo dia del mes a valorizar, por lo que el Subcontratista podra
levantar observaciones entre el dia 26 y 28 de cada mes, previo al cierre de
valorizacidn del Contratista. Si el Contratante cambia la fecha de presentacién de la
valorizacion del Contratista y el periodo de levantamiento de observaciones se ve
impactado, se le comunicara al Subcontratista mediante correo electrdnico,
comunicacion telefénica y/o reuniones contractuales.

e El Contratista presentard la valorizacidn al Contratante el dia 1 del mes siguiente de
la valorizacidn o el primer dia habil. El Contratante emitird una Orden de Pago dentro
de los 07 dias habiles desde la fecha de presentada la valorizacion (Presentacion de
valorizacion del Contratista al Contratante, via ACONEX). Durante el periodo de
revision del Contratante, se coordinara con el Subcontratista cualquier observacion a
la valorizacién que pudiera hacer el Contratante, para ser aclarada y no impacte en Ia
valorizacidn del Contratista que incluye la del Subcontratista.

e Recibida la Orden de Pago por parte del Contratante, el Contratista evaluara la
respuesta de la valorizacidon del Contratante y se tomara 05 dias habiles para
coordinar reuniones de clarificacién con los especialistas del proceso. Posterior, a
esta revision en conjunto entre Contratante y Contratista; el Especialista de Costos
enviard a firmas finales la valorizacion del Subcontratista, la cual se enviara a través
del drea de Subcontratos, posteriormente el Subcontratista podra presentar su
Factura de la presente valorizacién para su tramite de pago.

e Para poder realizar el pago correspondiente al Subcontratista, este tiene que cumplir
con presentar toda la informacién requerida en el procedimiento de valorizacidn,
cualquier otra informacion solicitada por el area de Administracion y/o cualquier otra
area de soporte del Contratista.

El procedimiento de descuento es el siguiente:
a) Notificar el Defecto al Subcontratista y darle la oportunidad de corregir el
Defecto. Si no se cumple, se notificara que no ha cumplido con la subsanacién
del Defecto, por lo que la hemos subsanado con otros recursos.
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b) La colocacion de recursos por parte del Contratista para subsanar los Defectos
del subcontratista tendra un costo administrativo, el cual esta sefialado en el
Subcontrato, este se aplicara adicionalmente sobre del costo incurrido.

c) El proceso de valorizacién y facturacion por esta interaccién indicada en los
items a) y b) serd coordinada entre las areas internas del Contratista con el
Subcontratista.

El Subcontratista comunicara al Contratista algin evento que haya ocurrido o que se
espera que ocurra como un evento compensable segun el Anexo 7, si:

a) El Subcontratista cree que es un evento compensable, y

b) El Contratista no ha comunicado un evento al Subcontratista y que por ello su

alcance se ve impactado.

Si el Subcontratista no cumple con comunicar un evento compensable dentro una (01)
semana de haber tomado conocimiento del evento, no tiene derecho a: un cambio de los
precios, la fecha de culminacién o una fecha clave y se entiende que ha sido considerado
en la tarifa, salvo que el evento surja de alguna instruccién, emisién de certificado, cambio
de una decisién previa o correccion de alguna premisa por parte del Contratista.
Inmediatamente que el Subcontratista haya identificado el evento que podria originar un
evento compensable debera de presentar una Alerta Temprana al Contratista segun el
Anexo 8.

4. ROLES, RESPONSABILIDADES Y FRECUENCIAS

RESPONSABLE ACTIVIDAD FRECUENCIA
Emitir valorizaciéon mensual para conciliacién,
acompanada de los sustentos
correspondientes: plantillas de metrados, MENSUAL

protocolos aprobados, reportes fotograficos,
planos de drea intervenida, etc.
Subcontratista Enviar valorizacion conciliada firmada al

MENSUAL
responsable de subcontrato.
5 - -
resentar la documentacion solicitada en el MENSUAL
Anexo 2.
Presentar su factura junto con la MENSUAL

documentacién de sustento segun el Anexo 3.
Verificar el avance colocado en la valorizacién
por el Subcontratista.

Comunicara al Subcontratista, solicitando MENSUAL
envie la valorizacion firmada en fisico o de
forma digital por email (escaneado).

Verificar el informe mensual de actividades
presentado por el Subcontratista.

Responsables de
Subcontratos

MENSUAL
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Especialista de
Costos

Revisar la valorizacion conciliada y elaborar la
valorizacion con los montos a pagar al
Subcontratista.

MENSUAL

Enviar la valorizacién para firma de las
gerencias del proyecto.

MENSUAL

Enviar la valorizacién aprobada por gerencia
del Proyecto al Contratante.

MENSUAL

Incluir los descuentos que correspondan en la
valorizacion del Subcontratista.

Gerente de Sitio

Aprobar u observar la valorizacidn presentada
por parte del Subcontratista, la cual serd
remitida por el especialista de costos.

MENSUAL

Gerente de proyecto

Aprobar u observar la valorizacidn presentada
por parte del Subcontratista, la cual serd
remitida por el especialista de costos previa
aprobacion del gerente de sitio.

MENSUAL

Contratante

Aprobar u observar la valorizacion presentada
por parte del Subcontratista.

MENSUAL

Administrador de
Subcontratos

Comunicar al Subcontratista para la
presentacion de su factura junto con la
documentacidn de sustento. La comunicacién
al Subcontratista sera mediante carta o via
correo electrénico, previa aprobacién de la
valorizacidn por parte del Contratante.

MENSUAL

Verificar el cumplimiento de las condiciones
contractuales.

MENSUAL

Administrador de
Obra

Verificar el cumplimiento del Check List
(Indicado en el Anexo 01) antes de proceder a
Pago.

MENSUAL

5. FORMATOS O DOCUMENTOS RELACIONADOS

=  CO-PE-1PE324- -PR-005 Anexo 05 Valorizacion

6. ANEXOS

Anexo 01: Acta de aprobacién de pago mensual
Anexo 02: Ficha de fiscalizacidn laboral y documentaria
Anexo 03: Avisos y comunicaciones VS 00

Anexo 04: Flujograma del procedimiento
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Anexo 05: Formato de valorizacion

Anexo 06: Formato de informe mensual (indice, antecedentes, alcance, objetivo,
desarrollo que incluya metrados avanzados, panel fotografico, anexos.

Anexo 07: Formato de Notificacion de evento compensable (NEV)

Anexo 08: Formato de Notificacion de alerta temprana (NAT)
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ANEXO 01

+

CO-PE-1PE324-GE-AA-M0L ACTA DE APROBACION DE PAGD

_ . i N Bl Codigo del Centro de |
Defensas Riberenas del Rio Canete y del Rio Trabajo ! Proyeeto ! 1PE234
Huauwra (Paguete 5§} Obra:

Mombre de Empresa Nombre Contratista

Caodigo Cogido xxx Especialidad Nombre

Valorizacion N Afio y Mes Nombre

AREA DE PROYECTO [:Lllzhsl-ll;tl[;?E[:ll'El'ﬂ il L1
01 INGENIERIADISENO [ CONFORME [
02 | CONSTRUCCION [ CONFORME i
03 SEGURIDAD ¥ SALUD OCUPACIONAL [ CONFORME [
04 MEDIOAMEIENTE [ CONFORME i
05 | CALIDAD [ CONFORME [
o0& RELACIONES COMUNITARIA S [ CONFORME [
or RRHH [ CONFORME [
o PLANEAMIENTO [ CONFORME [
08 | COSTOS [ CONFORME i
10 | ADMINISTRACION DE CONTRATOS [ CONFORME [

Revieado por: Aprobado por:
Cargo Cargo
Firma Firma
Facha Facha

Péagina 14 de 25| Nov. /2021




OHLA

Perd

!

I

fl

VALORIZACION DE SUBCONTRATISTAS

Ii

ANEXO 02

SUBCOMTRATISTA

M.2DE RUC

MN® COMTRATO

Mes de Valorizacion:

Trabajadores Obreros:

Trabajadores Empleados:

Inicio de Actividades:
Coordinador:

Teléfono:

DESCRIPCION STATUS

LISTADO PERSOMAL
PLANILLA PAGO

COPIAS DE LAS BOLETAS DE PAGC (FIRMADAL)
CONTRATOS DE TRABAJD PERSOMAL EMFLEADD
POT SUNAT 0601 - PLAMILLAS ELECTROMICAS

SCTR (PENSIONES-SALUD -ACCIDENTES PERSONALES- VIGENTES)
FAGOS AFF

NO TEMER RECLAMOS LABORALES ANTE OHLA (%)

MO TEMER DEMANDAS LABORALES ANTE MINISTERIO DE TRABAJO {*)

CONFORME HO CONFORME

FECHA

M: B2 REHH

*) Estoss [tems aplicarian saks para valorizacion firal de s subsantratacion.
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ANEXO 03

l CO-PE-1PE324-GE-TA-001 AVISOS Y COMUNICACIONES VS 00

AVISO IMPORTANTE

Recepcién de Comprobantes de Pago

Estimados Proveedores,

Con la finalidad de mejorar los procesos de RECEPCION DE COMPROBANTES DE PAGO,
comunicamos ciertos puntos de importancia a tener en cuenta:

1. La entrega de Comprobantes de Pago, debera cefiirse al estricto cumplimiento del canal
de recepcién, horario y sus requisitos obligatorios.

Con la finalidad de recepcionar, iniciar el proceso de validacién y registro segun la Cartilla
de Recepcion de Documentos por Pagar. En caso la documentacioén esté incompleta o
incumple lo requerido, la Factura sera rechazada.

2. El area de Administracién es la Unica area autorizada para recepcionar los
Comprobantes de Pago directamente de los proveedores a los correos electrénicos:
facturas@obhl.pe y admobras@ohl.pe.

3. Los comprobantes electrénicos deberan ser validados y aceptados previamente por
SUNAT (con el formato Consulta Validez Del Comprobante De Pago Electrénico).

4. La presentacion de Comprobantes de pago, se realizara via correo electrénico a los
emails indicados en la Cartilla de Recepcidon de Documentos por Pagar - Externa. Y
debera ser enviada de la siguiente forma:

Colocar en el Asunto del correo:

En el caso de compra de OC N° 1PEXXX-CCCC-AA / NOMBRE DEL
materiales PROVEEDOR
En el caso de servicios OS N° 1PEXXX-CCCC-AA / NOMBRE DEL
PROVEEDOR
En el caso de contratos N° CONTR: / FECHA / NOMBRE DEL
(proformas) PROVEEDOR
Donde:
Ordenes de 1PEXXX= | Cddigo del proyecto
Compra o ccce= Correlativo de la orden de compra o servicio.
Servicios AA= Afio de la orden de compra o servicio.
Coitratse N° CONTR:= |Numero de contrato
FECHA= Periodo del mes de la proforma

Los comprobantes que no sean remitidos segun lo solicitado, no se consideraran
recepcionados.

5. Dia de presentaciéon de comprobantes:
A partir del 01 Noviembre 2020, todos los comprobantes se recepcionaran solo el dia
lunes de cada semana. No se recepcionaran Comprobantes enviados en dias
distintos.
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6. La fecha de presentacion de la factura no debe ser mayor a 10 dias utiles posteriores a
la fecha de emision; de exceder este plazo, el proveedor debera enviar una carta simple
dirigida a Administracion de Obra con la firma del responsable del area contable
indicando el motivo de la no presentacién oportuna.

7. Las constancias de pagos pueden ser solicitadas por correo electrénico en el horario
indicado en la Cartilla de Recepciéon de Documentos por Pagar — Externa.

Colocar en el Asunto CONSTANCIA DE PAGO-RUC-NOMBRE DEL PROVEEDOR
del correo:

Las solicitudes que no sean remitidos segun lo indicado, no seran atendidas.

8. Siel comprobante de Pago esta afecto a Retencion del IGV (3%), los comprobantes de
Retencion Electrénicos (ECRE) pueden ser descargados a través del portal de SUNAT
al 5to dia habil de realizado el abono o en caso de dudas escribir al correo electrénico:
contabilidad@ohl.pe .

Colocar en el Asunto RETENCION-RUC-NONMBRE DEL PROVEEDOR
del correo:

Las solicitudes que no sean remitidos segln lo indicado, no seran atendidas.

9. Si el comprobante de Pago esta afecto a Detraccion, las constancias de Detracciéon
pueden ser descargados a través del portal de SUNAT al 5Sto dia habil de realizado el
abono y si el comprobante se encuentra pendiente de cancelacién al 6to dia habil del
mes siguiente. En caso de dudas escribir al siguiente correo electrénico:

contabilidad@ohl.pe

Colocar en el Asunto DETRACCION-RUC-NOMBRE DEL PROVEEDOR
del correo:

Las solicitudes que no sean remitidos segun lo indicado, no seran atendidas.

ADMINISTRACION DE OHL
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Cartilla de Recepcion de Documentos por Pagar - Externa

Fecha:23/10/2020

Lugar de Recepcion:

Virtualmente

Pagina web de proveedores:

En construccion

Horario de recepcion de
comprobantes de pago:

Lunesde 8 ama 6 pm
Correos de facturacion electrénica: facturas@ohl.pe y

admobras@ohl.pe

Horario de atencién para solicitud de
constancias de pagos:

Lunesde 2 pma 6 pm
Correo de atencion: Lesoreria@ohl.oe

Medidas de transporte: Largo, ancho y alto {m)
Marca del motor principal
Modelo del motor

la Renta de 4ta Categoria y que superen el monto maximo permitido de
inafectacion, el locador debera adjuntar una copia de la Constancia de

1. DOCUMENTOS DE SUSTENTO ADJUNTO AL COMPROBANTE DE PAGO 2. REQUISITOS DE COMPROBANTES DE PAGO
COMPRA DE BIENES
1. Comprobante de Pago incluyendo los archivos {PDF y XML). 1. Laemision de Comprobantes de pago, debe cumplir con lo establecido en el
2. Ordende Compra firmado por el proveedor y CHL. Reglamento de Comprobante de Pago y otras normativas que se vincula.
3. Guia de Remision de entrega de mercaderia {Destinatario y SUNAT), con sello y firma 2. La Guia de Remision debe contar con el sello y firma del Aimacén de OHL.
del Almacén. 3. Las cantidades, moneda y montos del comprobante de pago debe ser el mismo
4. Guia de Remision del Transportista (De ser aplicable). que la Orden de Compra {OC), Orden de Servicio {OS) u Orden de Despacho
5. Formato de Consulta Validez del Comprobante Electrénico. {OD).
PRESTACION DE SERVICIOS 4. Esobligatorio consignar en el comprobante de pago el nimero de Orden de
1. Comprobante de Pago incluyendo los archivos (PDF y XML). Compra, Orden de Servicio, Orden de Despacho y/o el periodo de la Proforma.
2. Orden de Servicio firmado por el proveedor y OHL. 5. lainformacion consignada en los Comprobantes de Pago debe ser correcta y no
3. Email de conformidad de servicio aprobado. presentar borrones ni enmendaduras.
4. Guia de Remision Remitente - Transportista (Destinatario y SUNAT) aplicable para el 6. Sondatos obligatorios en los comprobantes de pago: RUC, razén social,
Transporte de bienes u otros. direccion, fecha de emision, detalle, N° Crden de Comgra, N° de Guias de
5. Proformay valorizacion del servicio aprobado firmado por el proveedor y OHL remision asociadas, moneda y monto en forma numeéricay en letras.
{aplicable para el caso de servicios de arrendamiento y sub-contratos). 7. Las facturas afectas a Detraccion, debe tener el sello indicando el codigo, el
6. Hoja de Descuentos firmado por el proveedor y CHL seglin sea aplicable. porcentaje de la detracciény la cuenta bancaria de detraccion.
7. Formato de Consulta Validez del Comprobante Electrénico.
LINEAMIENTO PARA COMPROBANTES DE ACTIVOS FIJOS 3. LINEAMIENTOS
1. Elcomprobante de Pago debe contener las siguientes especificaciones: 1. laentregade Comp de pago y sustentos debera cefiirse al
a. Descripcion del equipo y/o maquinaria cumplimiento del canal de recepcion, los horariosy los requisitos para la
b. Marca recepcion de Comprobantes de Pago a fin que puedan ser admitidos e iniciar el
c.  Modelo proceso de gestion de documentos por pagar.
d. Serie 2. Los sustentos deberdn ser entregados segin lo dispuesto en la seccion 1y 2, en
e. Afio de fabricacion caso de no estar conforme no sera recepcionada, hasta que se levante las
f. Capacidad observaciones.
g. Pesodetransporte {KG) 3. Los Recibos por Honorarios Electrénicos emitidos sin retencién del Impuesto a
h.
B
i
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ANEXO 04

VALORIZACION DE SUBCONTRATOS
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Anexo 05

CO-PE-1PE324-01-PR-005 Anexo 05 VALORIZACION

LOGO DE SUBCONTRATISTA

VALORIZACION N° 00X "NOMBRE DE LA EMPRESA"

EMPRESA: RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA N°DE CONTRATO  1PE324-0XX
NOMBRE DEL PROYECTO XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX N° DE VALORIZACION 002
RUC XXXXXXXXXXXXXXXXX PERIODO DEL XX/XX AL XX/XX
CLIENTE OBRASCON HUARTE LAIN SA SUC DEL PERU FECHADE EMISION  XX/XX/XXXX
RESPONSABLE DE OHLA: XKXXKXXKXXXXKXXXXXXXXXXKX MONEDA XXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX AREA XXXX
ANTERIOR ACTUAL ORIGEN
ITEM DESCRIPCION UND_| CANTIDAD |  PU TOTAL CANT. MONTO CANT MONTO CANT MONTO

DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO
1|/APROBADO

1.01|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

1.01.01|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

1.01.01.02|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

1.02|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO
2|APROBADO

2.01|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

2.01.01|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

2.01.01.01 |DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

2.01.01.02|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

2.02|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

2.02.01|DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

2.02.01.01 |DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO APROBADO

DETALLE SEGUN PARTIDAS DE PRESUPUESTO
3|APROBADO

TOTAL CONTRATO

s/ s s/ = s/ =

[ % AVANCE | | 100% | [s/ L x| - XXX%___|s/ - XXX% |/ -
SUB TOTAL
IGV (18%)
TOTAL
RETENCION POR ANTICIPO 1
RETENCION POR GARANTIA

LIQUIDO A PERCIBIR s/ - s/ - s/ -

FIRMA FIRMA FIRMA

NOMBRE DEL ESPECIALISTA 1
CARGO DEL ESPECIALISTA 1

NOMBRE DEL ESPECIALISTA 2
CARGO DEL ESPECIALISTA 2

CARGO Y NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL SUBCONTRATISTA
DNI:

Revisi6n: 00
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Anexo 06

I VALORIZACION 00XX

[CODIGO DEL DOCUMENTO]

NOMBRE DEL
PROYECTO

INFORME N° 00XX

MES DE LA VALORIZACION

FOTO
REPRESENTATIVA DEL
=S A VALORIZAR
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I VALORIZACION 00XX

LOGODE LA
EMPRESA

AR

INDICE
ANTECEDENTES

ALCANCE
OBJETIVOS
DESARROLLO

w w w w w

PANEL FOTOGRAFICO DEL TRABAJO MENSUAL

SUSTENTO DE ENTREGA DE INFORMACION PARA LA VALORIZACION Y/O SUSTENTOS
VARIOS 3

Péagina 2 de 3 Mes /2021
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I VALORIZACION 00XX

1. ANTECEDENTES

XXXX

2. ALCANCE

XXXX

3. OBIETIVOS

XXXXXX

4. DESARROLLO

(Incluir metrados avanzados y enlaces a los sustentos respectivos)

4.1.

XXXXX

5. PANEL FOTOGRAFICO DEL TRABAJO MENSUAL

= XXXXX

6. SUSTENTO DE ENTREGA DE INFORMACION PARA LA VALORIZACION Y/O
SUSTENTOS VARIOS

(Incluir sellos de recepcién por parte de OHLA)

= XXXXX

Pagina3 de 3 Mes /2021
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Anexo 07

NOTIFICACION DE EVENTOS COMPENSABLES
OHLA Creada por el GERENTE DE PROYECTO -Representante del
pers SUBCONTRATISTA

TN

Nombre del Proyecto: Entrega de las Defensas riberefias del Rio Sector: Direccion de

Cafiete y del Rio Huaura (Paquete 5) Soluciones Integrales.
Nombre del Subcontrato: Servicio de [XXXXXX]

Cédigo de Evento Compensable Fecha: 07/07/2021
CO-PE-1PE324-GP-RA-00X- [Correlativo de subcontratista]

A: OBRASCON HUARTE LAIN S.A. SUCURSAL PERU

A la atencién de: Javier Lépez-Quifiones Garcia / Gerente de Proyecto

Direccion: Avenida Alberto del Campo 411, Piso 10 — Magdalena del Mar

Teléfono:

Correo electrénico: javier.lopeza@ohla-peru.pe

Se hace la siguiente notificacion de evento compensable:

Asunto: Texto.

Referencia: Texto.
SUSTENTO TECNICO:
Texto.

SUSTENTO CONTRACTUAL
Texto.

SUSTENTO LEGAL:

Texto.

COTIZACION:

Texto.

Certificado por el Gerente de Proyecto: XXXXXXXXX (Razén
Social Subcontratista)

Page 1 of 2
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NOTIFICACION DE ALERTA TEMPRANA

SUBCONTRATISTA

Creada por el GERENTE DE PROYECTO -Representante del

Nombre del Proyecto: Entrega de las Defensas riberefias del Rio

Caiiete y del Rio Huaura (Paquete 5)
Nombre del Subcontrato: Servicio de [XXXXXX]

Sector: Direccién de
Soluciones Integrales.

Codigo de Alerta Temprana

CO-PE-1PE324-GP-TA-00X- [Correlativo de subcontratistal

Fecha: 05/07/2021

A:

OBRASCON HUARTE LAIN S.A. SUCURSAL PERU

A la atencién de:

Javier Lépez-Quifiones Garcia / Gerente de Proyecto

Direccion:

Avenida Alberto del Campo 411, Piso 10 — Magdalena del Mar

Teléfono:

Correo electrénico:

javier.lopezg@ohla-peru.pe

Se hace la siguiente notificacion de alerta temprana:

Asunto: Texto.

Referencias: Texto.

Texto.

Las siguientes actividades del cronograma podrian verse afectadas:

El evento podria:
(Senalar)

Aumentar el total
de los Precios

Demorar la
Culminacion

Retrasar el
cumplimiento de
alguna Fecha Clave

Perjudicar la
ejecucion de las
obras

X

Certificado por el Gerente de Proyecto: XXXXXXXXX (Razoén Social
Subcontratista)

(=11 0.07- pm—

Fecha: 05 de julio de 2021

Page 1 of 1

Péagina 25 de 25| Nov. /2021



	Página en blanco

